
 

 

Algunos atajos de teclado en Excel que 
pueden ser de utilidad: 

 

Alt + F4 Cerrar Excel 
Alt + Mayús + F1 Insertar nueva hoja de cálculo 

Alt + Q Ver cuadro de búsqueda 
Ctrl + 0 Ocultar columnas seleccionadas 
Ctrl + 9 Ocultar filas seleccionadas 

Ctrl + Avpág Moverse a la hoja siguiente 
Ctrl + B Mostrar el cuadro de diálogo buscar 
Ctrl + C Copiar la selección 
Ctrl + E Seleccionar todas las celdas de la hoja 

Ctrl + Espacio 
Seleccionar columna a la que pertenece 
la celda activa 

Ctrl + F1 Mostrar u ocultar cinta de opciones 
Ctrl + F2 Mostrar vista previa de área de impresión 

Ctrl + F9 
Minimizar libro sobre el que se está 
trabajando 

Ctrl + G Guardar 

Ctrl + K 
Aplicar formato de fuente cursiva al texto 
seleccionado 

Ctrl + N 
Aplicar formato de fuente negrita al texto 
seleccionado 

Ctrl + Repág Moverse a la hoja anterior 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ctrl + S 
Subrayar el texto que se encuentre 
seleccionado 

Ctrl + Suprimir Borrar todo el texto de la celda 
Ctrl + T Crear tabla 
Ctrl + U Crear nuevo libro 

Ctrl + V 
Pegar contenido que se haya copiado o 
cortado 

Ctrl + X Cortar la selección realizada 
Ctrl + Y Rehacer la última acción 
Ctrl + Z Deshacer la última acción 

Enter 
Completar la entrada en celda activa y 
selecciona la celda inferior 

F12 Mostrar cuadro de diálogo guardar como 
F2 Editar celda activa 

F4 
Editar referencias relativas, absolutas y 
mixtas 

F7 Realizar revisión ortográfica 

F8 
Activar o desactivar el modo extendido 
permite aumentar el rango seleccionado 



 

 

 

 

 

+ Recursos: 

- www.datdata.com 
- www.youtube.com/c/datdata 
- support.microsoft.com 

 

Mayús + F11 Insertar nueva hoja de cálculo 

Mayús + Enter 
Completar la entrada en celda activa y 
seleccionar la celda superior 

Mayús + Espacio 
Seleccionar la fila a la que pertenece la 
celda activa 

Mayús + F10 
Mostrar el menú de clic derecho (menú 
contextual) 

Mayús + F2 Insertar, abrir o editar una nota 

Mayús + F3 
Mostrar el cuadro de diálogo insertar 
función 

Mayús + 
Tabulador 

Completar la entrada de celda activa y 
seleccionar la celda que se encuentra a la 
izquierda 

Tabulador 
Completar la entrada de celda activa y 
selecciona la celda que se encuentra a la 
derecha 

http://www.datdata.com/
http://www.youtube.com/c/datdata
https://support.microsoft.com/es-es/office/m%C3%A9todos-abreviados-de-teclado-de-excel-1798d9d5-842a-42b8-9c99-9b7213f0040f

